Rathenow ist die Kreisstadt des
Landkreises Havelland und liegt
direkt an der Havel.

Umgeben ist die Stadt vom
Naturpark Westhavelland.

Die Stadt ist das wirtschaftliche
Zentrum der Region und ist
bekannt als die Wiege der
deutschen optischen Industrie.
25.000 Menschen leben hier
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Rathenow
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Offentliche Ausschreibung 28.03.2024

Die Stadt Rathenow schreibt zum nachstmdéglichen Zeitpunkt eine
befristete Teilzeitpersonalstelle mit 20 Wochenstunden als
Krankheitsvertretung als

Sachbearbeiter Wirtschaftsférderung (m/w/d)
aus.

Die zu besetzende Stelle ist mit der Entgeltgruppe 9 b TV6D bewertet.

Voraussetzungen:

- Studienabschluss in Fachrichtung (Verwaltungs-) Betriebswirtschaft,
Verwaltungswirt (Diplom oder Bachelor) oder vergleichbares
wirtschaftswissenschaftliches Studium

- Kenntnisse oder Zusatzqualifikationen im Bereich Marketing

- Kenntnisse im Verwaltungsrecht

- Grundkenntnisse zur strukturbestimmenden ortlichen Wirtschaft im
regionalen und Uberregionalen Kontext

- Kenntnisse der Wirtschaftsférderprogramme auf Landes-, Bundes-
und EU-Ebene

- Erfahrung in der redaktionellen Bearbeitung von Webseiten und
Social-Media-Kanélen

- hohe Kommunikations-, Kooperations- und Dienstleistungskompetenz

- Englischkenntnisse

- verantwortungsbewusst, zielstrebig und belastbar

- Kreativitat und Selbststandigkeit

- Verhandlungs- und Organisationsgeschick

- PC-Kenntnisse (MS-Office)

- gultige Fahrerlaubnis der Klasse B

Arbeitsaufgaben:

- Eigenverantwortliche Planung, Organisation und Betreuung von
verschiedenen Veranstaltungsformaten und Messen

- Unterstitzung von Netzwerkpartnern bei der Durchfihrung von
Veranstaltungsformaten mit Bezug zur Wirtschaftsforderung

- Eigenverantwortlicher Redakteur des stadtischen Internetauftritts fur
den Bereich Wirtschaftsforderung & Tourismus

- Redakteur fur Internetpflege, Newsletter und die verschiedenen
Social-Media-Kanéle (Facebook/Instagram & LinkedIn) im Rahmen
des interkommunalen Projektes Wirtschaftsregion Westbrandenburg

- Betreuung von Webseiten (CMS Systeme Typo3/WordPress/Portuna)

- Grafikgestaltung (Programme InDesign/ GIMP)

- Erstellen von Prospekten & Imagebroschiiren

- Erstellen von redaktionellen Beitrdgen und Artikeln mit Bezug zur
Wirtschaftsforderung und Tourismus



Unser Angebot

o Eine faire tarifliche Vergtitung nach dem Tarifvertrag des
offentlichen Dienstes

o Ein vielfaltiges Aufgabenfeld und spannende Herausforderungen

o Eine bessere Work-Life-Balance durch flexible & moderne
Arbeitszeitregelungen

e Zusatzlich eine ZVK Betriebsrente, leistungsorientierte Bezahlung,
Jahressonderzahlung, Entgeltumwandlung und
vermogenswirksame Leistungen

Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte bis zum

08.04.2024
an die

Stadt Rathenow
Hauptamt
Sachgebiet Personal
Berliner StralRe 15
14712 Rathenow

Neben einem Bewerbungsanschreiben sollte lhre Bewerbung mindestens
einen tabellarischen Lebenslauf, eine Aufstellung der bisherigen
Tatigkeiten und geeignete Nachweise zu den formalen Anforderungen

(u. a. einschlagige Abschlusszeugnisse) sowie ein aktuelles Arbeits- bzw.
Zwischenzeugnis (nicht alter als ein Jahr) enthalten. Soweit ein
entsprechendes Arbeits- bzw. Zwischenzeugnis nicht vorliegt, wird darum
gebeten, dessen Erstellung zu veranlassen und den
Bewerbungsunterlagen beizuftigen.

Aus statistischen Griinden bitten wir Sie anzugeben, wie Sie auf die
Ausschreibung aufmerksam geworden sind.

Anerkannte Schwerbehinderte oder diesen gleichgestellten behinderten
Menschen werden bei gleicher Eignung besonders berticksichtigt. Bitte
weisen Sie auf eine Schwerbehinderung ggf. bereits in der Bewerbung
hin.

Vorsorglich wird darauf hingewiesen, dass im Zusammenhang mit dem
Bewerbungsverfahren anfallende Kosten (z.B. Reisekosten, Kosten fir
Nachweise etc.) nicht erstattet werden.

Gemal Artikel 13 der EU-Datenschutzgrundverordnung (DSGVO) wird
auf die allgemeine Information zur Verarbeitung personenbezogener
Daten durch die Stadt Rathenow gemaf Art. 12 bis 22 und 34 DSGVO
sowie auf die ergdnzende Information zur Verarbeitungstatigkeit von
personenbezogenen Daten, welche unter www.rathenow.de abrufbar sind,
verwiesen.

Bewerber*innen werden gebeten, ihren Unterlagen die auf der o.g.
Internetseite verfigbare Einwilligungserklarung zur Datenspeicherung
beizufiigen.




