Rechnungsprifungsordnung der Stadt Rathenow

Fir die Durchfihrung der in den 88 101 — 104 der Brandenburgischen Kommunalverfassung
(BbgKVerf) enthaltenen Bestimmungen hat die Stadtverordnetenversammlung in ihrer
Sitzung am 22.06. 2011 folgende Rechnungsprufungsordnung beschlossen.

1. Rechtliche Stellung und Rahmenbedingungen

1.1

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

Die Stadt Rathenow hat entsprechend 8§ 101 Abs. 1 Satz 2 BbgKVerf ein

Rechnungsprifungsamt eingerichtet, das

- der Stadtverordnetenversammlung gegeniber unmittelbar verantwortlich ist,

- der Stadtverordnetenversammlung in seiner sachlichen Tatigkeit direkt
unterstellt ist,

- bei der sachlichen Beurteilung der Prifvorgange unabhangig und insoweit an
Weisungen nicht gebunden ist.

Die Stadtverordnetenversammlung bestellt den/die Leiter/in und den/die
Prifer/innen, die entsprechend ihrer Aufgaben persénlich und fachlich besonders
geeignet sein mussen, und beruft sie ab. Der/die Burgermeister/in ist
Dienstvorgesetzte/r der Dienstkréafte des Rechnungsprifungsamtes.

Die Stadtverordnetenversammlung, der Hauptausschuss und der/die
Birgermeister/in konnen dem Rechnungsprufungsamt Auftrage erteilen. Die
Wahrnehmung der gesetzlichen Aufgaben darf hierdurch jedoch nicht
beeintrachtigt werden.

Prufungsbegehren der Fachbereiche, des Rechnungsprifungsausschusses und
Dritter kann das Rechnungsprifungsamt im Rahmen seiner Zustandigkeit in
eigenem Ermessen folgen.

Das Rechnungsprifungsamt unterstitzt die Stadtverordnetenversammlung bei
ihren Entscheidungen und bietet der Verwaltung an, diese bereits wahrend der
Planungs- und Leistungsphasen beratend zu begleiten.

2. Gesetzliche Aufgaben

2.1

Das Rechnungsprifungsamt hat nach 8 102 Abs. 1 BbgKVerf das Haushalts-,
Kassen- und Rechnungswesen der Stadt einschlief3lich der Wirtschaftsfuhrung
und des Rechnungswesens von Sondervermdgen zu prifen. In diesem Rahmen
hat es insbesondere folgende Prifungen vorzunehmen:

- Prifung des Jahresabschlusses nach § 82 und des Gesamtabschlusses
nach § 83 BbgKVerf

- Priufung der Vorgange in der Finanzbuchhaltung zur Vorbereitung der
Jahresabschlussprifung

- Prifung der Zahlungsabwicklung und Liquiditatsplanung der Stadt und ihrer
Sondervermdgen sowie die Vornahme von Kassenprifungen

- Prifung von Vergaben

- Priufung der Verwaltung auf Ordnungsmafigkeit, ZweckmaéaRigkeit und
Wirtschaftlichkeit

- Prifung der Programme zur Ermittlung von Anspriichen und
Zahlungsverpflichtungen, fiir die Finanzbuchhaltung und Zahlungsabwicklung
sowie zur elektronischen Speicherung von Blichern und Belegen



- Priufung der Verwendung kommunaler Zuwendungen und
Garantieverpflichtungen bei Ubertragenen Aufgaben, soweit sich die Stadt
eine solche vorbehalten hat.

Dem Rechnungsprifungsamt obliegt auch die Einsichtnahme gem. § 54 Abs. 1 des
Haushaltsgrundséatzegesetzes bei Unternehmen nach § 92 Abs. 2 Nr. 2 bis 4 BbgKVerf,
soweit sich die Stadt eine solche vorbehalten hat.

2.2.

3.

Das Rechnungsprufungsamt hat nach § 85 Abs. 3 BbgKVerf die Erdffnungsbilanz

zu prifen, insbesondere

- Priufung der Beachtung der Grundsatze ordnungsgemalfer Buchfihrung

- Prufung, ob ein den tatsdchlichen Verhéltnissen entsprechendes Bild der
Vermogens- und Schuldenlage vermittelt wird

- Prifung der Einhaltung der gesetzlichen Vorschriften und erganzenden
Bestimmungen

Ubertragene Aufgaben

Die Stadtverordnetenversammlung Ubertragt dem Rechnungsprifungsamt aufgrund des
§ 102 Abs. 1 S. 4 BbgKVerf folgende Aufgaben:

1.

2.

4.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5,

die Prufung der wirtschaftlichen Betatigung der Stadt in Eigen- und
Beteiligungsgesellschaften, soweit rechtlich zulassig,

die wirtschaftliche Prifung von Investitionsvorhaben, der Bauausfihrung und deren
Abrechnung,

die gutachtliche Stellungnahme zu wesentlichen Verfahrensregelungen im Haus-
halts-, Kassen- und Rechnungswesen, zu wesentlichen Anderungen finanz- und
betriebswirtschaftlicher Art und zum wirtschaftlichen Einsatz der Einrichtungen zur
technikunterstitzten Informationsverarbeitung,

die Prufung der Kostenrechnung sowie der Gebiihrenbedarfsrechnung fur
kostenrechnende Einrichtungen

die Mitwirkung in der Korruptionsbekampfung

Arbeitsweise, und Befugnisse des Rechnungsprifungsamtes

Der/die Leiter/in des Rechnungsprifungsamtes ist fir Organisation,
Geschéftsverteilung und Prifplanung verantwortlich.

Der/die Leiter/in des Rechnungsprifungsamtes kann an Sitzungen der
Stadtverordnetenversammlung sowie ihrer Ausschisse teilnehmen oder einen
Beauftragten entsenden.

In Angelegenheiten von besonderer Bedeutung kann er/sie verlangen von der
Stadtverordnetenversammlung und ihrer Ausschisse gehort zu werden.

Die Prifungsfeststellungen und —berichte des Rechnungsprifungsamtes sind fir
die Verwaltung bestimmt und grundsatzlich intern zu verwenden. Eine
Weiterleitung an Dritte bedarf eines sachlichen Grundes und der Zustimmung des
Rechnungspriifungsamtes.

Der/die Leiter/in und der/die Prifer sind im Rahmen ihrer Aufgaben befugt, alle fur
die Prufung notwendigen Auskinfte und Nachweise zu verlangen. Au3erdem ist
ihnen der Zutritt zu allen R&umen, der Zugang zu Einrichtungen der
Informationsverarbeitung (Hardware, Software und gespeicherte Informationen),
das Offnen von Behéltnissen usw. zu gewahren. Akten, Schriftstiicke und
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4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

sonstige Unterlagen sind auf Verlangen auszuhandigen oder zu Ubersenden.
Darlber hinaus kann das Rechnungsprifungsamt jederzeit Ortsbesichtigungen
durchfuhren.

Geprufte Unterlagen werden vom Rechnungsprifungsamt mit Datum und
Kurzzeichen ,grin“ gekennzeichnet.

Die Mitarbeiter des Rechnungsprufungsamtes weisen sich durch einen
Dienstausweis aus.

AuRerhalb von Priifungen wirkt das Rechnungsprifungsamt bei Bedarf beratend
und begleitend mit. Die fachliche Verantwortung der zustandigen Fachbereiche
bleibt unbertnhrt.

Die Umsetzung der Rechnungsprifungsordnung wird in einer Dienstanweisung
geregelt. Diese erlasst die Stadtverordnetenversammiung.

5. Priufverfahren

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

6.

6.1.

Der Leiter/die Leiterin des Rechnungsprufungsamtes bestimmt Art und Umfang
der im Einzelfall erforderlichen Prifungshandlungen nach pflichtgemalem
Ermessen.

Das Rechnungsprufungsamt informiert den Leiter/die Leiterin der zu prifenden
Stelle vom geplanten Beginn der Prifung und tGber den Prifungsinhalt. Dies gilt
nicht far Prifungen der Kassen, der Bestande und der Vorrate sowie fir
Ortsbesichtigungen.

Uber die Ergebnisse der Priifungen wird ein Prifungsberichtsentwurf gefertigt. In
dem sich anschlielBenden Ausraumungsverfahren wird der gepriften Stelle die
Gelegenheit zur Stellungnahme gegeben. Bemerkungen von geringfiigiger
Bedeutung sind moglichst wahrend der Prifung einvernehmlich zu kléaren. Die
Ergebnisse des Ausrdumungsverfahrens werden in einem abschlieRenden
Prufbericht zusammengefasst und dem/der Birgermeister/in und dem/der
zustandigen Beigeordneten und der gepriften Stelle zur Kenntnis gegeben. Die
Vorlagepflicht nach § 103 Abs. 2 Satz 5 BbgKVerf wird dadurch erflillt, dass der
Prufbericht dem Rechnungsprifungsausschuss zugeleitet wird, der in der Regel
nicht 6ffentlich tagt.

Der Schlussbericht hat eine Bewertung zum Jahresabschluss und zum
Gesamtabschluss der Stadt zu enthalten, einschliel3lich des Vorschlags zur
Entlastung des/der Birgermeisters/in. Dem/der Blrgermeisterin ist Gelegenheit
zur Stellungnahme zu geben. Der Schlussbericht ist zusammen mit der
Stellungnahme der Stadtverordnetenversammlung vorzulegen.

Informationsrechte und —pflichten

Alle Organisationseinheiten unterstiitzen das Rechnungsprifungsamt in
entgegenkommender Weise, erteilen die geforderten Auskiinfte und legen alle
angeforderten Unterlagen zeitnah vor.



6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

Zur Sicherstellung der Aufgabenerflillung des Rechnungsprifungsamtes
unterrichten und beteiligen die zustandigen Stellen das Rechnungsprifungsamt
unter Darlegung des Sachverhalts zeitnah tber alle Unregelmafigkeiten, die fur
den geordneten Betrieb von Bedeutung sind (z. B. Kassenfehlbetrage, sonstige
schadigende Handlungen zum Nachteil der Stadt, schwerwiegende Stérungen
im Bereich der Informationsverarbeitung, usw.), die festgestellt werden oder bei
denen ein konkreter Verdacht besteht sowie bei besonderen Vorkommnissen
der Finanzbuchhaltung.

Dem Rechnungsprifungsamt sind alle neu erlassenen sowie geanderten
Gesetze, Satzungen, Vorschriften, Dienstanweisungen u. &. auf der Kommunal-,
Landes-, Bundes- und EU-Ebene zur Verfligung zu stellen.

Dem Rechnungsprifungsamt werden die Tagesordnungen sowie
Sitzungsniederschriften der Stadtverordnetenversammlung, des
Hauptausschusses und der Fach- und Werksausschiisse zur Kenntnisnahme
zugeleitet.

Das Rechnungsprifungsamt wird von der Absicht der Verwaltung, wesentliche
Anderungen auf dem Gebiet des Haushalts- , Rechnungs- und Kassenwesens
vorzunehmen, so rechtzeitig in Kenntnis gesetzt, dass eine gutachterliche
Stellungnahme vor der Umsetzung mdoglich ist. Dies gilt insbesondere bei der
Einfiihrung oder Anderung von Verfahren mit Einsatz der
Informationsverarbeitung.

Zur Prufung von Vergaben sind dem Rechnungsprufungsamt der
Vergabevermerk, die Ausschreibungsunterlagen, die Angebote mit
Vergabevorschlag (einschlielich der nicht beriicksichtigten Angebote) und ein
Preisspiegel tber die Vergabe vor der Auftragserteilung vorzulegen. Auf die
.Dienstanweisung lber die Vergabe von Lieferungen und Leistungen
einschlief3lich Bauleistungen der Stadt Rathenow* wird verwiesen. Das
Rechnungsprifungsamt legt fest, ab welchen Wertgrenzen die
Vergabeunterlagen zur Priifung vorzulegen sind.

Dem Rechnungsprifungsamt sind die Namen, Amts- oder
Funktionsbezeichnungen und Unterschriftsproben der verfliigungs-, anordnungs-
und zeichnungsbefugten Bediensteten bekannt zu geben. Aul3erdem werden die
Namen der Bediensteten mitgeteilt, die berechtigt sind, fur die Stadt Rathenow
Erklarungen verpflichtenden Inhalts abzugeben. Der Umfang der
Vertretungsbefugnis ist zu vermerken, Unterschriftsproben sind beizuftigen.
Anderungen sind unverziiglich anzuzeigen.

Das Rechnungsprifungsamt wird Uber anstehende Prifungen und
Organisationsuntersuchungen informiert. Ihm sind Prufberichte (z. B. Bundes-
oder Landesrechnungshof, Kommunales Prufungsamt, Finanzamter,
Wirtschaftsprifer usw.) sowie Organisations- und Rechtsgutachten auf
Anforderung zuzuleiten.

Dem Rechnungsprifungsamt werden Jahresabschliisse, Prifberichte von
Wirtschaftprifern/innen, vereidigten Buchprifer/innen o. a. sowie Geschéfts-
/Lageberichte der Sondervermdgen, der Gesellschaften oder solchen, an denen
die Stadt unmittelbar oder mittelbar beteiligt ist, durch den Servicebereich
Finanzen und Berichtswesen zur Verfligung gestellt.



6.10. Die Unterrichtung/Beteiligung des Rechnungsprifungsamtes erfolgt so
rechtzeitig, dass das Rechnungsprifungsamt im Vorfeld von Entscheidungen
insbesondere Stellung nehmen oder in anderer Weise tétig werden kann.

7. Inkrafttreten

Die Rechnungsprifungsordnung tritt am Tage nach ihrer Beschlussfassung durch die
Stadtverordnetenversammlung in Kraft. Die Rechnungsprifungsordnung vom
6. 12. 1995 tritt am Tage nach dem Beschluss der Entlastung des Blrgermeisters fir

das HH-Jahr 2010 aul3er Kraft.

Rathenow, 23.06.2011

Ronald Seeger
Blrgermeister



